
Comment télécharger et partager un examen ? 

 

1. Je me connecte à mon compte Google à l’adresse 

https://accounts.google.com. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Je vais ensuite sur mon disque (Drive). 

 

 

 

 

 

 



3. Je clique sur Reçus en haut à gauche.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. Je clique sur le document que je veux ouvrir. 

 

 

 

 



5. Le document s’ouvre et je clique sur la Flèche pour le télécharger.  

 

6. Le document apparaît au bas de l’écran à gauche. Je clique dessus pour 

l’ouvrir.  

 

 

 



7. Je peux ensuite écrire sur le document. Quand j’ai terminé mon examen, je 

l’enregistre sur le bureau de mon ordinateur. Ensuite, je n’ai plus qu’à le 

partager avec mon enseignant. Je retourne donc dans mon compte Google et 

dans mon disque (Drive). Je clique sur le bouton rouge nommé Nouveau, 

puis sur Importer un fichier. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8. Le document importé apparaît en bas à droite de mon écran. Je clique sur le 

bouton bleu nommé Partager.  

 

 



9. J’entre l’adresse courriel de mon enseignant et je clique sur le bouton bleu 

nommé OK. J’ai maintenant terminé.  

 

 

Bon examen ! 

 

 

 

 

 

 

Julie Hamel 


